SO Y TE GIA LAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM Y TE PAK PO Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
$6:08 /TB-TTDP Pak Po, ngay 24thang8 nam 2026
THONG BAO

B& tri vién chire thye hign nhiém vu tiép cong dan, tiép nhan, xir Iy don, gisi
qguyét khiéu nai, to cao va phong, chong tham nhiing nam 2026

Cin ct Quyét dinh s6 138 /QD-TTDP ngay 21 thang 8 nim 2026 cia
Trung tim Y té Pak Po ban hanh Quy trinh tiép cong dan, tiép nhan, phén loai,
xu Iy don va phan cong nhiém vy trong cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu
nai, to cdo, phong, chong tham nhiing;

Can ctt K& hoach s 12a/KH-TTDP ngay 03 thang 02 ndm 2026 ’Vé thuc
hién cong tac tiép cong dan, ti€p nhan, xu ly don, giai quyét khiu nai, to cao va
phong, chong tham nhiing ndm 2026;

Theo dé nghi cua Truong phong T6 chtc - Hanh chinh, Trung tam Y té
bak Po thong bdo viéc bo tri vién chirc thuc hién nhi€ém vu nhu sau:

1. B6 tri vién chirc tiép cong dan thuwong xuyén

STT Ho va tén Chirc vu/don vi Nhiém vu dwerc giao | Ghi chd

Tiép cong dan

01 |Truong Thi Anh Hoa | Pho Giam doc phu trach dinh ky

Tiép cong dan

02 |binh Han Chuyén vién . N
thuong xuyén

2. Lich tiép cong dan dinh ky

Pia diém tiép cong dan: Tai phong Tiép dan thuoc Trung tdm Y té Pak Po

Thoi gian tiép cong dan dinh ky cua nguoi dung dau: ngay 15 hang thang
(hodc theo lich cu thé do Giam doc quyét dinh).

Tiép cong dan thuong xuyén: cac ngay lam viéc trong tuan tai dia diém néu
trén.

3. Nhiém vu ciia vién chirc dwoe bd tri

- T6 chuc tiép cong dan theo dung Quy trinh da ban hanh; ghi chép day du
vao SO tiép cong dan.

- Tiép nhan, phan loai, diang ky don theo dung Quy trinh; tham muu xtr ly
hoic chuyén don dang thaim quyén.

- Bo c4o kip thoi Giam dbc (qua Phong T6 chuc - Hanh chinh) ddi véi vu
viéc phurc tap, dong nguoi hodc c6 dau hi€u vi pham phap luat.




- Trudng hop vang mat, phai bao céo va ban giao nhiém vu cho ngudi dugc
phan cong thay thé, bdo dam khong gian doan cong tac tiép cong dan.

4. T6 chirc thye hién

Phong T chtic - Hanh chinh c6 trach nhiém theo déi, d6n doc viée thuc
hién Thong bdo nay; tong hop, bdo cdo Giam doc khi c6 vudng mac hoac can
diéu chinh nhan su.

Thong bao nay dugc nlem yét cong khai tai don vi va gui cac khoa, phong
dé biét, phoi hop thuc hién. /{}L

Noi nhin: ‘ KT GIAM DOC
- Boan kiém tra (khi yéu cau); DY

- Ban Giam dbc;
-Cac Khoa, phong;
- Luu: VT, TCHC.
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